Nové Mésto na Morave

tajemnik tfadu
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Vratislavovo nam. 103,
WNYIENIM o 592 31 Nové Mésto na Morave

Nase znacka: Vytizuje: Dne:
MUNMNM/16043/2019  Mgr. Hanych Petr / 566 598 310 10.4.2019

Mésto Nové Mésto na Moravé, Vratislavovo nam. 103, 592 31
hleda urednika/arednici Kancelafe vedouciho ufadu Méstského ufadu Nové Mésto na

Moravé, usek sekretaridtu (zejm. ¢innosti organiza¢niho pracovnika, pracovnika vztahu k
verfejnosti, asistenta)

PoZadujeme:
- podminkou vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou, vzdélani vyssiho stupné
vyhodou
- vybornd znalost bézného kanceldiského software (textovy, tabulkovy editor, Internet, orientace a uzivani
socidlnich siti)
- fidi¢ské opravnéni skupiny B
- znalost anglického jazyka slovem i1 pismem
- ptehled v oblasti vetejné spravy a znalost zak. ¢. 128/2000 o obcich, v platném znéni vyhodou
- zkuSenost s projekty EU vyhodou
- peclivost, samostatnost, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, odpovédny piistup k plnéni tkolt
- komunikacni a vyjednavaci schopnosti, ptijemné vystupovani
- schopnost pracovat pod ¢asovym tlakem, schopnost rychle se ucit
- ptedpokladany termin nastupu: 07/2019
- statni ob&anstvi CR (pi¥ip. fyzickd osoba, ktera je cizim statnim obanem a ma v CR trvaly pobyt a
ovlada jednaci jazyk)
- dosazeni véku 18 let, svépravnost, bezihonnost
predloZeni ndsledujicich dokladii:
e pisemna zadost o piijeti na pracovni misto v¢. telefonického ¢i emailového kontaktu na uchazece a
podpisu uchazece
e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a
dovednostech
e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusniki obdobny doklad
osveédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem
e ovetenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
Doklady mohou zijemci dorufit v zalepené obalce ,,pracovni misto KVU“ nejpozdéji do
13.5.2019, na adresu: Mestsky urad Nove Mésto na Morave, Vratislavovo nam. 103, 592 31 Noveé
Meésto na Morave, k rukam tajemnika

Nabizime:
zajimavou pracovni pozici, pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za ¢ast RD), uvazek 1,0,
8. platova tiida, ¢astecné pruzna pracovni doba, socialni benefity
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