
Sazebník úhrad za poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

 
 
 

Město Nové Město na Moravě stanoví v souladu s ust. § 5 odst. 1 písm. e) zákona č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon 
o svobodném přístupu k informacím“) ve spojení s ust. § 17 zákona a s nařízením vlády 
č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle 
zákona, a na základě ust. § 102 odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), 
ve znění pozdějších předpisů, tento sazebník úhrad za poskytování informací 
(dále jen „sazebník“). 
 

Čl. 1 
Způsob stanovení výše úhrady 

 
Výše úhrady se stanoví jako součet dílčích částek odvozených z přímých nákladů na 

a)  pořízení kopií, 

b)  opatření technických nosičů dat, 

c)  odeslání informací žadateli, 

d)  mimořádně rozsáhlé vyhledání informací. 
 

Čl. 2 
Náklady na pořízení kopií 

 
Za pořízení kopie dokumentu (včetně DPH): 

Formát A3, černobílá kopie (jednostranná / oboustranná)  6 Kč / 10 Kč 

Formát A3, barevná kopie (jednostranná / oboustranná)  16 Kč / 25 Kč 

Formát A4, černobílá kopie (jednostranná / oboustranná)  3 Kč / 5 Kč 

Formát A4, barevná kopie (jednostranná / oboustranná)  8 Kč / 15 Kč 

Formát A5, černobílá kopie (jednostranná / oboustranná)  2 Kč / 3 Kč 

Formát A5, barevná kopie (jednostranná / oboustranná)  4 Kč / 8 Kč 

 
Čl. 3 

Náklady na opatření technických nosičů dat 
 
Náklady na pořízení technických nosičů dat (CD, DVD) jsou ve výši pořizovací ceny požadovaného 
nosiče. 
 

Čl. 4 
Náklady na odeslání informací žadateli 

 
Náklady na poštovní služby (listovní a balíkové zásilky) se hradí ve výši skutečných nákladů 
uhrazených provozovateli poštovních služeb dle jeho ceníku, platného ke dni odeslání zásilky 
s požadovanými informacemi. 
 

Čl. 5 
Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

 
1. Za každou celou 1 hodinu mimořádně rozsáhlého vyhledávání se stanoví sazba úhrady 

za každou celou hodinu vyhledávání jedním pracovníkem ve výši 250 Kč.  
 



2. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledání informací více pracovníky bude úhrada dána 
součtem částek připadajících na každého pracovníka. 

 
Čl. 6 

Ostatní ustanovení 
 
1. Při úhradě nákladů za poskytování informací bude postupováno podle ust. § 17 zákona 

o svobodném přístupu k informacím. 
 
2. Jestliže celková výše úhrady nákladů jednomu žadateli na základě jedné jeho žádosti 

nepřesáhne 100 Kč, nebude úhrada zpravidla požadována, neodůvodní-li okolnosti věci jiný 
postup (např. větší počet žádostí téhož žadatele v kratším časovém úseku nebo zjevné 
rozdělení vzájemně souvisejících informací do více žádostí za účelem snížení částky nákladů 
připadajících na každou žádost). 

 
3. Úhradu nákladů za poskytnutí informace může žadatel provést například v hotovosti na 

pokladně městského úřadu, složenkou nebo bezhotovostně na účet města. O výši nákladů za 
poskytnutí informace, které je žadatel povinen uhradit, bude žadatel informován v souladu s ust. 
§ 17 odst. 3 zákona. 

 
Čl. 7 

Závěrečná ustanovení 
 
Tento sazebník je platný ode dne nabytí účinnosti Směrnice o poskytování informací podle zákona 
č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, tj. ode dne 
15.05.2026.   
 
V Novém Městě na Moravě dne 16.4.2026. 
 
 
 
 
 
 
 
 Michal Šmarda  Bc. Jaroslav Lempera  Stanislav Marek 
 starosta  místostarosta místostarosta 
 


