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Uréeno zajemctim o zaméstnani:

na pracovni misto ufednik/ufednice
Kancelafe vedouciho tfadu M&U Nové
Mésto na Moravé

Nase znacka: Vyfizuje: Dne:
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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemné samospravnych celkd, v platném znéni

Nazev uzemniho samospravneho celku:
meésto Nové Mésto na Moravé
Vratislavovo nam. 103, 592 31
tajemnik Méstského ufadu Nové Mésto na Moravé

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovnich mist:
1) druh prace a misto vykonu prace:
fednik/Ufednice Kancelafe vedouciho ufadu M&U Nové Mésto na Moravé, jehoZ naplni jsou
predevs§im &innosti organiza¢niho pracovnika, asistenta a administrativniho a spisového
pracovnika spocivajici zejm.

v zajistovani pfipravy a vedeni agendy jednani samospravnych organu mésta
(rada/zastupitelstvo)

v planovani a zajistovani jednani zastupci mésta s vefejnosti, partnery mésta

v zajistovani spisové sluzby a dalsi prace s dokumenty

v nakladani se svéfenymi fin. prostfedky v uréené oblasti

Pracovni pomér na dobu neuréitou, zazemi stabilni organizace, misto vykonu prace mésto Nové
Mésto na Moravé.

2) zakonné predpoklady zajemce:
splnéni pfedpokladi podle §4 zak. ¢. 312/2002 Sb., o dfednicich Uzemné
samospravnych celkl, v platném znéni:
> je statnim obéanem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obéanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,
popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt,
dosazeni véku 18 let,
svepravnost,
bezihonnost ve smyslu §4 odst. 2 zak. ¢ 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemné
samospravnych celk( v platném znéni,
~ ovladani jednaciho jazyka.
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3) jiné pozadavky
» podminkou min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, vzdélani vy$3diho stupné vyhodou,
ale ne podminkou,

» Tidiéské opravnéni skupiny B (aktivni fidi¢),

» petlivost, samostatnost, spolehlivost, odpovédny pfistup k plnéni ukold,

» velmi dobré komunikaéni dovednosti, Casova flexibilita,

» aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem, znalost dalSiho ciziho jazyka vyhodou,
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» velmi dobra znalost a pouzivani béZného kancelaiského software (zejm. textovy, tabulkovy
editor, Internet),

» uzivatelska znalost grafickych programu a dobra orientace v socialnich sitich vyhodou,

» praxe vyhodou, ale ne podminkou,

» prehled v oblasti vefejné spravy vyhodou, ale ne podminkou.

4) platové a dalsi podminky:
dle zak. &. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni, naf. vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé a dle naf. vlady €. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, 8. platovou tfidu", osobni
priplatek, odmény.
Dale nabizime zejm. ¢astecné pruznou pracovni dobu s ¢tvrtletnim vyrovnavacim obdobim,
zajimavé zaméstnanecké benefity a vyhody (napf. prispévek na zivotni/penzijni pojisténi,
moznost fin. zapujcky, 25 dni dovolené, sick days, stravenkovy pausal, jazykové
vzdélavani, zaméstnanecky program pro mobilni volani apod.).
Predpokladany termin nastupu: 11/2026 nebo dle dohody.

5) pisemna pfihlaska do vybérového fizeni:
musi obsahovat jméno, pfijmeni a titul zajemce, datum a misto narozeni zajemce, statni
pfislusnost zajemce, misto trvalého pobytu zajemce, druh a ¢&islo dokladu prokazujiciho totoZznost
a statni obCanstvi a, je-li zajemcem cizinec, ktery neni ob&anem ¢lenského statu Evropské unie
nebo obtanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo
dokladu o povoleni k trvalému pobytu, datum a podpis zajemce

6) doklady, které zajemce predlozi:

» Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich, o odbornych
znalostech a dovednostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

» vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice, u cizincu téz obdobny doklad
osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim (doklady Ize
pii podani pfihlasky nahradit éestnym prohlagenim o bezuhonnosti, s tim, Ze zajemce
predlozi doklad nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy)

» ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani (Ize pfi podani prinlasky pfipojit v
prosté kopii s tim, Ze zajemce predlozi doklad nejpozdéji pfed uzavienim pracovni
smlouvy.

7) misto a zpusob doruéeni pfihlasky, Ihiita pro podani prihlasky:
doru¢enim pisemné pfihlasky s pozadovanymi doklady dle predchozich bodd na adresu: Méstsky
Uufad Nové Mésto na Moravé, Vratislavovo nam. 103, 592 31 Nové Mésto na Moravé, k rukam
tajemnika, s tim, Ze na obalce bude uveden text ,vybérové fizeni sekretariat KVU" ve lhaté do
13.10.2026.
Souéasné zadame zajemce, aby na zasilanych piihlaskach uvedli svij telefonicky kontakt,
nebo svoji e-mailovou adresu. Dékujeme.

8) kontaktni pracovnik:
tajemnik MéU (566 598 310), bliz§i kontakty viz. https://radnice.nmnm.cz/kontakty/.

Mgr. Petr Hanych v. r.
tajemnik

1) moznaost vyjimky v souladu s ust. §3 odst. 4 a souvisejicim odpoctem let zapoditatelné praxe v souladu s §4 odst. 7 NV ¢, 341/2017Sb., v platném znéni
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